ZESPOL SZKOt CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO IM. WINCENTEGO WITOSA W SUWALKACH

OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Nazwa stanowiska pracy: GROWNY KSIEGOWY

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Wincentego Witosa w Suwatkach
ul. Ogrodowa 49, 16-400 Suwatki
telefon: 87 567 90 81

Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata - zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych
(Dz.U. z 2022, poz. 1634 z péin. zm.):

1.
2.
3.

posiada obywatelstwo polskie,

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panistwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

Wymagania dodatkowe:

1.
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preferowane doswiadczenie zawodowe w zakresie gospodarki finansowej i ksiegowosci w
jednostkach sektora finanséw publicznych,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci budzetowej,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

znajomos¢ ustawy podatkowej,

znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
znajomos¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

doswiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych.,
sprawna obstuga urzgdzen biurowych i programéw (Word, Excel),

. umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym w programach finansowo-ksiegowych,
. umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
. umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy wiasnej i zespotowej, umiejetno$¢ interpretacji i

stosowania przepisdow prawa, komunikatywnos¢, samodzielnosé, systematycznosc.

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1.
2.

prowadzenia catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej,
prowadzenia sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej,
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wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

opracowywania planu dochoddéw i wydatkéw na kazdy rok budzetowy,

wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

zapewnienia prawidtowego obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentow,

wykonywania innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséow
wewnetrznych wydanych przez kierownika jednostki, naleza do kompetencji gtéwnego
ksiegowego.

Warunki pracy i ptacy:

1.
2.
3.

Praca o charakterze administracyjno — biurowym w petnym wymiarze czasu pracy.
Zatrudnienie w ramach umowy o prace — przewiduje sie zatrudnienie w miesigcu maju 2023 r.
Wynagrodzenie na podstawie ustawy z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujgcych
niektérymi podmiotami prawnymi (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1252 z pdzn. zm.).

Miejsce pracy: Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. W. Witosa w Suwatkach, ul.
Ogrodowa 49.

Wymagane dokumenty:

1.
2.

list motywacyjny,

zyciorys (CV) z klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

kserokopie swiadectw pracy (jezeli jest to kolejne zatrudnienie) potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez kandydata lub zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy (w przypadku
trwajgcego stosunku pracy),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe -
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata,

oswiadczenie — wiasnorecznie podpisane:

e 0 posiadanym obywatelstwie,

e 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
podpisane przez kandydata,

e 0 niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe
podpisane przez kandydata,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym
stanowisku,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg
informacyjng — wtasnorecznie podpisane — wg zatgcznika do ogtoszenia.

Termin i miejsce sktadania dokumentoéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Szkoty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, Nabor
na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. W. Witosa w
Suwatkach” w godz. 8:00 — 15:00 lub drogg pocztowa na adres: Zesp6t Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego im. W. Witosa w Suwatkach, ul. Ogrodowa 49, 16-400 Suwatki w terminie do 10 maja 2023
r. do godz. 15:00.



O terminie dostarczenia decyduje data wptywu do sekretariatu Szkoty.

Informacje dodatkowe:

1.

Osoby, ktére spetniag wymagania formalne zostang powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie lub drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Dokumenty aplikacyjne ztozone bez kompletu wymaganych w ogtoszeniu dokumentéw, lub
ktére wptynety po uptywie terminu ustalonego w ogtoszeniu lub zostaty ztozone w sposdb inny
niz okreslony w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane i sg komisyjnie niszczone po uptywie 3
miesiecy od zakonczenia procedury naboru.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéw biorgcych udziat w naborze sg przechowywane
przez okres 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z wybrang osobg lub w razie
nierozstrzygniecia naboru przez okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku.
W tym czasie kandydaci mogg dokonywaé odbioru dokumentéw.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Zespofu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. W. Witosa w Suwatkach:
www.zs7.edu.pl.

Wytoniony w drodze naboru kandydat przed zawarciem umowy o prace bedzie zobowigzany
dostarczy¢ do wgladu oryginaty swiadectw pracy i dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie
i kwalifikacje zawodowe oraz przedtozy¢ zaswiadczenie lekarskie i informacje o niekaralnosci.

Dyrektor
Zespotu Szkoét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. Wincentego Witosa w Suwatkach

Jolanta Nikscin


http://www.zs7.edu.pl/

(imig 1 nazwisko) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:
1. posiadam obywatelstwo polskie,
2. posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
3. korzystam z petni praw publicznych,
4. nie bylem/am prawomocnie skazany/na za przestepstwo przeciwko:
e mieniu,
o obrotowi gospodarczemu,
e dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
e wiarygodnosci dokumentow,
e lub za przestepstwo skarbowe,
(art. 54 ust. 2 pkt. 2 i 3 ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

(czytelny podpis kandydata)



(imie¢ i nazwisko) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie istniejg przeciwwskazania zdrowotne do zatrudnienia mnie na stanowisku

gléwnego ksiegowego.

(czytelny podpis kandydata)



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 ust.1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. W. Witosa w Suwatkach, ul. Ogrodowa 49, 16-400 Suwatki

adres e-mai : sekretariat@zs7.edu.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: ido@zs7.edu.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. Ai art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. dla potrzeb aktualnej rekrutacji na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

4. Prawnie uzasadniony interes:

Prawnie uzasadnionym interesem, na ktéry powotuje sie administrator danych jest koniecznos¢ realizacji

obowigzkow wynikajgcych z rekrutacji na stanowisko gtdwnego ksiegowego. Konsekwencjg niepodania

danych osobowych bedzie brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego.

5. Pani/Pana dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacji bedg przechowywane i przetwarzane przez
Administratora w nastepujacy sposob:

1) w przypadku osoby, ktdéra zostanie przyjeta do pracy przez okres 10 lat, liczac od dnia zakorczenia stosunku
pracy,

2) w przypadku kandydata, ktdry nie zostanie przyjety do pracy przez okres 3 miesiecy, liczagc od dnia
nawigzania stosunku pracy z wybranym kandydatem lub w razie nierozstrzygniecia naboru przez okres 3
miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach.

6. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg organy upowaznione do otrzymania Pani/Pana danych na
podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

8. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez podmioty przetwarzajgce przystugujg
Pani/Panu nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do tresci swoich danych;

2) prawo do sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe;

3) prawo do usuniecia danych, gdy: dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty zebrane; dane
przetwarzane s3g niezgodnie z prawem;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania, gdy: Pani/Pan kwestionuje prawidtowo$¢ danych; przetwarzanie jest
niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu danych; Administrator nie potrzebuje juz danych
osobowych do celdéw przetwarzania, ale s3 one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

5) prawo do przenoszenia danych osobowych;

6) prawo do cofniecia zgody (dotyczy danych podanych dobrowolnie) w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

9. Posiada Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

10.W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko gtéwnego
ksiegowego — dane identyfikacyjne: imie i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji,
dane dotyczace wyksztatcenia i kwalifikacji, dane dotyczace przebiegu zatrudnienia, kserokopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ lub decyzji o przyznaniu renty jezeli dotyczy oraz w celu utatwienia kontaktu
nr telefonu, adres e-mail oraz zgody na publikacje imienia i nazwiska w Biuletynie Informacji Publicznej.
Oswiadczam réwniez, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng z art. 13 RODO dotyczaca przetwarzania
danych osobowych.

(imie i nazwisko) (data) (czytelny podpis)


mailto:sekretariat@zs7.edu.pl
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